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信丰县住建局行政执法流程指引
一、行政检查流程图

行政检查流程图
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二、行政处罚流程图（简易程序）

行政处罚流程图（简易程序）

立案（1）
调查取证

（2）
告知权利（3） 决定（4）

送达、公示

（5）
执行（6） 结案（7）

注：1.简易程序立案环节为非必经环节，可根据部门具体要求办理。

2.根据《行政处罚法》第三十条、第三十一条、第三十三条的规定，对不满 14周岁的未成年人有违法行为的，

不予行政处罚，责令监护人加以管教；对精神病人、智力残疾人在不能辨认或者不能控制自己行为时有违法

行为的，不予行政处罚，应当责令其监护人严加看管和治疗；对当事人的违法行为依法不予行政处罚的，行

政机关应当对当事人进行教育。

3.根据《行政处罚法》第六条、第二十八条的规定，对实施行政处罚的，应当对当事人进行教育、责令当事人

改正或者限期改正违法行为。
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三、行政处罚流程图（普通程序）
行政处罚流程图（普通流程）
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注：1.涉及行政执法和刑事司法的案件，经决定批准移送的，应当在 24小时内向同级公安机关移送。其他案件移

送的在哪一环节进行不作硬性规定。

2.根据《行政处罚法》第五十八条规定，对经过听证程序的，需在听证完毕后进行法制审核。各执行部门可根

据《江西省人民政府办公厅关于印发<江西省全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定

法制审核制度实施方案>的通知》（赣府厅字〔2019〕22号）精神，扩大法制审核范围，但在哪一环节实施，

不作硬性规定。

3.对情节复杂或者重大违法行为给予行政处罚，当事人提出听证申请的，应先行组织听证，提请法制审核后，

在实施负责人集体讨论，其他案件由执行部门自行决定在哪一环节实施负责人集体讨论。

4.根据《行政处罚法》第三十条、第三十一条、第三十三条的规定，对不满 14周岁的未成年有违法行为的，

不予行政处罚，责令监护人加以管教；对精神病人、智力残疾人在不能辩认或者不能控制自己行为时有违

法行为的，不予行政处罚，应当责令监护人严加看管和治疗；对当事人的违法行为依法不予行政处罚的，

行政机关应当对当事人进行教育。

5.根据《行政处罚法》第六条、第二十八条的规定，对实施行政处罚的，应当对当事人进行教育、责令当事人

改正或者限期改正违法行为。
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四、行政强制措施流程图

行政强制措施流程图
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注：根据《行政强制法》第十九条，情况紧急，需要当场实施行政强制措施的，行政执法人员应当在 24小时内

向行政机关负责人报告，并补办批准手续。行政机关负责人认为不应当采取行政强制的，应当立即解除。
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五、行政强制执行流程图

行政强制执行流程图

立案（1） 告知、作出决定（2）
送达、公

示（3）
执行（4） 结案（5）

注：各执法单位根据《行政强制法》第四十条规定，发生终结执行情形的，强制执行流程即作终结处

理。终结执行的情形可能发生在流程图任一环节，在此处不作统一规范。
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